
时    间 内     容 组 织 者

1、高一完成选科走班，调整班级、宿舍，开好新班级组建后的第一次班会
2、制定新学期的班级计划、备课组计划
3、开学初班级、教室、办公室、宿舍安全自查

高一

1、召开高二年级学生会干部、班长会议
2、高二学生常规管理专项整治活动
3、召开年级质量分析会、班级教导会

高二

1、准备高三一轮验收考试有关事宜 高三

1、依照上级教科研部门工作要求，配合学校工作部署，制定2024下学期教科室
工作计划

教科室

1、召开入学收心主题班会
2、宿舍、教室、校园环境卫生大扫除
3、“良好习惯 受益终身”教育

政教处 年级

1、制定本学期“国旗下的演讲”活动计划
2、召开全体学生会成员会议

团委 年级

1、保障开学需要的各种物资供应 总务处

1、召开全体员工安全培训工作会议，食堂整体规划任务工作会议，提前布置、
梳理本学
   期工作计划及要务
2、召开提升业务品质，创建二中食堂特色专题会议，争创二中拳头食品
3、邀请市场食品监管专业人员来校做食品安全教育培训，并对整体食堂工作做

膳食科

1、上好开学第一课，安全教育
2、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
3、学校安全大检查，确保开学安全
4、进一步完善特异体质学生台帐
5、进一步完善师生车辆台帐

安全办 年级

1、准备高一第一次研讨课
2、筹备高一学生大会
3、高一学生常规管理专项整治活动

高一

1、准备高二第一次研讨课
2、筹备高二学生大会
3、宿舍卫生纪律专项整治

高二

1、高三一轮验收考试 高三 教务处

1、鼓励教师参加县教科室有关课题立项评选活动 教科室

1、庆祝“3.8”国际妇女节活动
2、查收肺结核强阳性同学二次复查结果

政教处 年级

1、组织开展学雷锋纪念日活动
2、组织学生社团开展活动

团委 年级

1、对教室及办公室的报修进行维修 总务处

1、餐厅员工安全及服务能力与服务水平提升培训会 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、进一步完善责任全员清单，进一步细化课间学生安全责任问题
3、进一步完善家长接送学生车辆台帐
4、完成消防设施月检工作，并对检查工作中发现的隐患进行排除
5、利用全国“爱耳日”（3.3）,对学生进行爱耳教育

安全办 年级

1、举行高一第一次研讨课
2、召开高一学生大会

高一

1、召开高二学生大会
2、筹备高二家长会
3、举行高二第一次研讨课

高二

1、高三一轮验收考试质量分析会、班级教导会
2、高三高考80天誓师大会
3、系列不同层次的学生会议
4、参加百师联盟等方面组织的迎考复习会议

高三

1、参加县级课题立项评选活动，并指导课题小组开题 教科室

1、“种一棵小树，绿一方净土”植树节活动
2、传染病防治宣传
3、开展学生心理测评

政教处 年级

莒南二中2023—2024学年度下学期教育教学工作计划安排表

第1周
(2.25-3.3)

第2周
(3.4-3.10)

第3周
(3.11-3.17)

第 1 页



时    间 内     容 组 织 者

1、召开“青春之声”广播室播音员会议
2、高一团员档案汇总整理

团委 年级

1、对校园树木进行养护
2、联系并推进综合楼项目问题

总务处

1、学生对餐厅一日常规查评 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、建议各科室都设立安全对接员，负责本科室安全督察和安全档案
3、制定“植树节”（3.12）活动预案，确保集体活动安全

安全办 年级

1、筹备、进行高一年级第一次月考 高一

1、高二年级第一次常规检查
2、组织家长会

高二

1、高三一轮验收后家长会
2、参加市二轮复习研讨会

高三

1、配合教务处，做好名师工作室名师选拔工作（根据学校工作） 教科室

1、高一年级成立家长委员会
2、成立学校家长委员会

政教处 年级

1、完成学生会换届工作 团委 年级

1、推进已完成的各项工程的结算工作 总务处

1、开展全校学生春季食品安全知识培训活动 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、利用“世界水日”（3.22），宣传用水安全

安全办 年级

1、高一第一次月考质量分析会、班级教导会 高一

1、组织分层学生会议
2、准备高二第二次研讨课
3、高二年级推门听课

高二

1、组织二轮复习研究课，落实二轮会议精神
2、组织双周考

高三

1、加强教科研理论学习，提升业务能力 教科室

1、三个年级分期分批家长进课堂
2、召开家长会

政教处 年级

1、组织部分优秀团员赴爱国主义教育基地参观学习 团委 年级

1、开展食品安全检查及满意度调查 总务处

1、劳务外包服务单位自查测评 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、制定“中小学安全教育日”（最后一个星期一）方案，开展多种安全教育活
动，月末

安全办 年级

1、举行高一第二次研讨课 高一

1、举行高二第二次研讨课
2、组织高二第一次月考

高二

1、做好各级各类课题的结题指导和材料报送工作 教科室

1、班主任论坛
2、开展“缅怀先烈志，共铸中华魂”清明节活动

政教处 年级

1、开展“清明祭英烈”系列活动 团委 年级

1、开展校园春季安全检查 总务处

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、完成消防设施月检工作，并对检查工作中发现的隐患进行排除
3、做好清明节祭扫烈士墓活动方案，确保安全

安全办 年级

1、高一年级推门听课 高一

1、召开月考考质量分析会、班级教导会
2、高二学生宿舍违禁物品大检查

高二

1、月考及质量分析会、班级教导会 高三

1、指导课题组扎实做好课题研究，提高课题研究质量 教科室

1、勤俭节约教育
2、开展“世界读书日”活动

政教处 年级

1、开展班级足球联赛 团委 年级

1、对校园树木进行养护及更 总务处

第5周
(3.25-3.31)

第6周
(4.1-4.7)

第7周
(4.8-4.14)

第3周
(3.11-3.17)

第4周
(3.18-3.24)
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时    间 内     容 组 织 者

1、学生对餐厅一日常规查评 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、大功率电器、管制刀具等违禁品学校大排查
3、对学生进行春季流行病等安全宣传

安全办 年级

1、举行高一第三次研讨课 高一

1、高二年级第二次常规检查
2、高二年级推门听课

高二

1、高三年级研究课 高三

1、调度本校县市级课题完成进度情况 教科室

1、评选优秀宿舍
2、教室卫生检查

政教处 年级

1、参加市、县校园文化艺术节 团委

1、对直饮水设备、管道进行检修及杀菌消毒 总务处

1、高三年级学生对学生餐厅做满意度测评 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、组织学生健康查体

安全办 年级

1、进行期中考试 高一 教务处

1、准备高二第三次研讨课
2、筹备期中考试

高二 教务处

1、参加县教科研大会，各校教科室主任（时间待定） 教科室

1、仪容仪表检查
2、违纪通报汇总

政教处 年级

1、检修各楼的消防设施、路灯等 总务处

1、举行家长进食堂活动 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育 安全办 年级

1、进行期中考试 高一 教务处

1、组织高二第三次研讨课
2、组织期中考试

高二 教务处

1、准备二轮验收考试 高三

1、对已立项的各级各类课题，在充分调研的基础上，认真做好课题管理工作 教科室

1、五一国际劳动节教育活动
2、对学生进行运动与健康教育
3、筹备“5.25 心理健康日”心理健康教育

政教处 年级

1、举办纪念五四运动105周年主题征文活动 团委 年级

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育，确保不发
生用火事
   故
2、月末安全工作汇总归档

安全办 年级

1、召开期中考试质量分析会、班级教导会 高一

1、召开期中考试质量分析会、班级教导会
2、高二分层学生会议

高二

1、二轮验收考试 高三 教务处

1、召开校内课题结题培训会 教科室

1、开展学生心理健康讲座 政教处 年级

1、开展社会主义核心价值观教育 团委 年级

1、高二年级学生对学生餐厅做满意度测评
2、学生对学生餐厅一日常规查评

膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、完成消防设施月检工作，并对检查工作中发现的隐患进行排除
3、检查避雷设施，确保良好运行

安全办 年级

1、举行高一第四次研讨课 高一

1、高二年级第三次常规检查
2、高二年级推门听课

高二

1、二轮验收考试质量分析会、班级教导会、家长会 高三

1、参加县教科研大会，各校教科室主任（时间待定） 教科室

1、部分家长培训会 政教处 年级

第10周
(4.29-5.5)

第11周
(5.6-5.12)

第12周
(5.13-5.19)

第7周
(4.8-4.14)

第8周
(4.15-4.21)

第9周
(4.22-4.28)
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时    间 内     容 组 织 者

1、检修公寓楼的热水器及管道，保障热水供应及安全 总务处

1、举行学生进食堂劳动技能展现活动，以包水饺、分拣处理蔬菜等为主体场景 膳食科

1、防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育，确保不发
生用火事
   故
2、召开防溺水教育安全大会

安全办 年级

1、高一学生常规管理专项整治活动 高一

1、高二学生常规管理专项整治活动
2、准备高二第四次研讨课
3、组织高二部分学生小型测验

高二

1、增强科研自信和自觉通过思想引领和学习培训，鼓励教师进一步更新科研观
念

教科室

1、班主任培训 政教处

1、检修学校供电线路及听力设施 总务处

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
2、检查避雷设施，确保良好运行
3、在“全国哀悼日”（5.19—5.21）期间，进行一次地震逃生演练

安全办 年级

1、筹备、进行高一年级第二次月考 高一

1、组织高二第四次研讨课
2、高二年级推门听课

高二

1、高三全真模拟考试
1、考前心理辅导

高三

1、加强对各级各类在研课题的管理和调控，关注课题研究过程，严格课题的申
报、研究

教科室

1、“5.25 心理健康日”心理健康教育活动总结 政教处

1、发展新团员 团委 年级

1、保障高考各项物资供应 总务处

1、举行夏季食品安全知识培训活动 膳食科

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
、森林防
   火安全教育
2、利用“世界无烟日”，开展“争做无烟青少年”活动

安全办 年级

1、高一第二次月考质量分析会、班级教导会 高一

1、高二教室非学习用品检查
2、部分家长座谈会

高二

1、组织学生高考 高三

1、加强教科研成果转化评选指导工作 教科室

1、开展“全国爱眼日”活动 政教处 年级

1、组织参加高考、中考志愿服务 团委 年级

1、做好高考工作的就餐保障任务 膳食科

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
、森林防
   火安全教育
2、在“全国爱眼日”（6.6），进行用眼卫生教育

安全办 年级

1、高二年级第四次常规检查
2、组织部分学生小型测验

高二

1、组织学生高考
2、组织学生撤离

高三

1、参加县级科研成果转化评选 教科室

1、开展“浓情端午 传承民俗”主题教育活动 政教处 年级

1、保障中考各项物资供应 总务处

1、做好中考工作的就餐保障任务
2、举行夏季食品安全知识培训活动

膳食科

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
森林防火
   安全教育

安全办 年级

1、举行高一第五次研讨课 高一

第15周
(6.3-6.9)

第16周
(6.10-6.16)

第17周
(6.17-6.23)

第12周
(5.13-5.19)

第13周
(5.20-5.26)

第14周
(5.27-6.2)
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时    间 内     容 组 织 者

1、高二年级推门听课
2、高二学业水平考试迎考复习

高二

1、参加各级教科研培训工作 教科室

1、励志教育，进一步鞭策学生健康成长，坚定信念、振奋精神 政教处 年级

1、高一年级学生对学生餐厅做满意度测评
2、学生对学生餐厅一日常规查评

膳食科

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
、森林防

安全办 年级

1、安排高一学业水平考试事宜 高一 教务处

1、高二期末全市质量抽测迎考复习 高二

1、高考成绩统计、志愿填报 高三

1、准备期末各级课题结题指导工作 教科室

1、全校卫生大扫除 政教处 年级

1、召开全校学生干部会议 团委 年级

1、学校食品安全领导小组对学生餐厅整体测评
2、家长委员会对学生餐厅整体测评

膳食科

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
、森林防
   火安全教育

安全办 年级

1、准备期末考试
2、筹备暑假作业

高一 教务处

1、筹备暑假作业
2、期末迎考复习

高二 教务处

3、系列志愿填报 高三

1、统计本学期各类教科研成果，计入千分制 教科室

1、期末迎考指导主题班会 政教处 年级

1、对学生进行暑期安全教育，防暴雨、防溺水、防中暑、防沉溺网络等完成消
防设施月
   检工作，并对检查工作中发现的隐患进行排除
2、组织力量进行一次学校安全大检查

安全办 年级

1、进行期末考试 高一 教务处

1、组织高二期末考试 高二 教务处

1、系列志愿填报 高三

1、做好本学期的教科室工作总结 教科室

1、学期总结及下学期工作计划 政教处

1、国旗下演讲材料汇总整理 团委

1、防汛防台风防溺水教育、交通安全教育、防校园欺凌教育、防金融诈骗教育
、森林防
   火安全教育
2、大功率电器、管制刀具等违禁品学校大排查
3、组织力量进行一次学校安全大检查

安全办 年级

1、系列志愿填报、提档案 高三

1、做好下学期教科室工作计划 教科室

第20周
(7.8-7.14)

第21周
（7.15---）

第17周
(6.17-6.23)

第18周
(6.24-6.30)

第19周
（7.1-7.7))
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