
莒南县经济贸易和信息化局

政务信息公开工作实施方案

根据《关于开展全县政务公开“整改提升月”活动的通

知》（莒南政办字﹝2017﹞47 号）要求，为切实加强本部门

政务公开工作，特制定本方案如下：

一、工作目标

提升本部门政务信息公开工作水平和实效，加强法治政

府、创新政府、廉洁政府、服务政府建设，全面推进决策、

执行、管理、服务和结果“五公开”，确保本部门政务信息

公开工作稳定有序推进。

二、组织实施

局办公室牵头负责政务信息公开网站的日常运行，局办

公室、各业务科室负责日常信息报送，经办公室汇总整理后，

由办公室主任、分管领导审核签字后，方可上传至政务信息

公开网站。

三、政务公开具体内容

（一）基础目录

包括领导分工、机构设置（机构职能、内设部门、下属

单位）、人事信息（人事任免信息）、法规文件（政策法规、

政府规章、部门文件、政策解读）、重点工作落实（责任分



解、落实情况）、规划计划（专项规划、中长期规划、年度

计划总结）、建议提案办理（人大代表建议办理、政协委员

提案办理）、新闻发布会（制度安排、新闻发布）、县级清单

目录（县级行政权力清单、县级政府部门责任清单）等。及

时规范政府信息发布，对于基本信息有改动的，在 20 个工

作日内及时上传更新，并信息内容与栏目要求一致。在发布

规范性文件和重大决策时同步做好出台前的意见征集工作

和发布后的解读工作。

（二）重点领域信息

包括行政权力运行（权责清单公开、随机抽查事项清单、

行政许可与处罚双公示）、财政资金信息（部门预决算、“三

公”经费预决算、财政专项资金）。做好本部门重点领域信

息应公开的内容，并提高信息的规范性、实效性。及时规范

发布财政资金信息和专项资金管理和使用信息。

（三）回应社会关切

积极主动回应热点问题、回应关切相关栏目。通过在政

务信息公开网站开设信箱、在线访谈等积极主动回应社会关

切、热点问题。做好本部门微信公众号（科技服务工业发展）、

微信群（莒南工业科技）等新媒体建设及日常管理监督，及

时发布各类相关信息并回应社会关切。

（四）政府信息公开专题、指南、年报

信息公开专题主要以工作动态为主，上报内容涉及本部



门各科室相关工作业务，是宣传本部门的主要窗口。及时收

集整理科室重大业务进展情况，及时发布各科室相关工作动

态信息，运用好工作动态这一平台。

政府信息公开指南明确了本部门需要对外公开的相关

工作及公开方法，一般不发生变动。如有变动，要在 20 个

工作日内及时上传更新。

政府信息公开年报指一年内本部门政府信息公开总体

情况，反映本部门政府信息公开工作开展情况。一般为每年

年初更新上一年度年报。

四、工作要求

（一）加强组织领导。办公室作为政务信息公开的主要

负责科室，要充分认识政务公开工作的重要性，加强组织领

导，精心策划，周密部署，把握重点，全力推动。

（二）密切协调配合。政务信息公开工作是一项系统工

程，涉及面较广，工作量较大，需要各科室的大力支持，密

切协助。各科室要强化大局意识，协同作战、统筹推进，形

成政务信息公开工作的强大合力。

（三）持续总结提高。要持续认真做好政务信息公开工

作，建立良好的舆论氛围，确保政务信息公开成为本部门工

作宣传的一面旗帜。


